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ORIENTAGCOES PARA DEFESA DE DISSERTACAO DE MESTRADO OU

TESE DE DOUTORADO

PROCEDIMENTOS APOS A DEFESA

Prezados (as) Discentes,

Segue abaixo as orientacdes para a Defesa de Dissertacdo de Mestrado

ou Tese de Doutorado:-

% PARA O AGENDAMENTO DA DEFESA:-

» MESTRADO:-
Pelo menos um dos examinadores e seu suplente deverdo ser externos ao

Programa (outra instituicao).

» DOUTORADO:-

Devera ter 2 (dois) examinadores e suplentes externos.

A Banca Examinadora devera ser composta para: o Mestrado por 3(trés) membros
efetivos e (2) dois suplentes; e para o Doutorado por 5 (cinco) membros) efetivos e 4
(quatro) suplentes todos portadores do titulo de Doutor, sendo, no minimo, um dos
membros efetivos e um dos membros suplentes ndo vinculados ao Programa nem ao
guadro docente da UFSCar (outra instituicdo).

A Banca sera composta pelo: i) Orientador(a) — Presidente da Banca; ii) Membro(s)

externo(s) / suplente(s) ; iii) Membro da UFSCar / suplente.

Recomenda-se nédo incluir membros que possuam publicacbes com a participacdo do

candidato, no tema do trabalho. O formulario preenchido devera ser enviado por email para a



secretaria do PPGCM-So para encaminhamento para aprovacéo da indicacdo da Banca na
reunido da CPG até o dia 05 de cada més.

# As apresentacdes das defesas podem ser realizadas presencialmente, com
0s membros parcialmente a distancia ou com todos os membros a
distancia.

# Os arquivos em “PDF” da dissertagao / tese, devem ser encaminhados via

email pelo(a) discente aos membros da banca.

# Formulério para Agendamento da Defesa / Tese (disponivel no site do

PPGCM no menu “(formularios”) ~ap (Formulério para sugestdo de indicagdo

de membros para Banca de Defesa

> Dicas da Biblioteca para a elaboracdo do Trabalho Académico, consulte a
pagina:-

https://www.bso.ufscar.br/servicos-e-informacoes/normalizacao

v" NORMAS DA ABNT - ASSOCIACAQ BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS

Toda pessoa que tem vinculo com a UFSCar (discente ou servidor) tem acesso as Normas da

ABNT na integra. Para acessa-las, veja 0 tutorial AQUI .

*Enfatizamos, que conforme normativa da CAPES as teses e dissertacdes devem seguir 0s
padroes ABNT. Dessa forma, seguindo a orientacdo da ABNT, a ficha catalografica € um

elemento OBRIGATORIO para dissertacdes e teses*.

v" MODELOS EDITAVEIS

A B-So disponibiliza em seu site, como sugestdo, modelos editaveis de trabalhos

académicos ja formatados de acordo com a ABNT. Lembrando: a UFSCar ndo tem um modelo
préprio institucionalizado para apresentacdo dos trabalhos. Verifique junto ao seu Programa

se ha um modelo especifico a ser utilizado ou se ha indicacédo de outro. Os modelos do site

estdao AQUI


http://www.ppgcm.ufscar.br/formularios
https://www.ppgcm.ufscar.br/arquivos/Form.BancaMest.Acad._indicaobanca_novo.rtf
https://www.ppgcm.ufscar.br/arquivos/Form.BancaMest.Acad._indicaobanca_novo.rtf
https://www.bso.ufscar.br/servicos-e-informacoes/normalizacao
https://www.bso.ufscar.br/arquivos/tutorial_abnt_pergamum.pdf
https://www.bso.ufscar.br/servicos-e-informacoes/normalizacao

v ESPACO DO PESQUISADOR

No site do Sistema Integrado de Bibliotecas da UFSCar, vocé vai encontrar o "Espac¢o do

Pesquisador” que centraliza orientagcdes e materiais instrucionais sobre o acesso as colegcdes
digitais e recursos voltados para a pesquisa académica e um melhor uso de ferramentas on-
line e instrumentos para avaliacdo da informacéo, gestores de referéncia, como EndNote,
Mendeley e Zotero e formatacao de trabalhos académicos com informacdes gerais da ABNT,
Vancouver e APA. O link esta AQUI

v INSTRUCOES PARA FAZER A FICHA CATALOGRAFICA

A ficha catalografica deve ser gerada automaticamente pelo proprio autor do
trabalho AQUI . A ficha pode ser gerada quantas vezes forem necessarias. Lembrando:
a ficha catalografica € um item obrigatério de acordo com a Norma 14724 da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Nesse processo, € preciso reforcar com o aluno e com o professor que €
responsabilidade de ambos a insercdo dos dados de maneira correta e iddnea, bem

como o deposito do arquivo correspondente a versao final.

Observacdes: *Nao esquecer de inserir no arquivo final a folha de aprovacao

(fl. 04) do documento do Relatorio da Ata de defesa. O documento ja esta

certificado digitalmente pelo sistema ProPgweb, portanto n&o precisa de

assinaturas dos membros da banca. A folha de aprovacdo deve ser inserida ao

arquivo final no verso da ficha catalografica.

4% PROCEDIMENTOS E DOCUMENTACAO APOS A DEFESA:

» Procedimentos:

v" De acordo com o Regimento Interno, o(a) discente tem o prazo de 2 (dois) meses apos

a data da defesa para corrigir o trabalho, conforme orientagdo da banca examinadora,

e entregar a versao final da dissertacao / tese juntamente com 0s outros documentos

para homologacéio.

+* N&o é mais obrigatéria a entrega de versdo impressa na secretaria e Biblioteca.



https://www.sibi.ufscar.br/espacodopesquisador
https://www.bso.ufscar.br/servicos-e-informacoes/ficha-catalografica

s O(A) discente que tiver interesse em imprimir, o programa disponibiliza capas para
encadernacao. Nesse caso, € so solicitar a secretaria para retirar as capas. O Programa
fornecera 3 (trés) capas por discente para encadernar o trabalho, ficando por conta

dos(as) discentes 0s custos para a impressao e encadernacgao.

e REPOSITORIO INSTITUCIONAL DA UFSCAR

v' O proprio autor da dissertacao / tese sera responsavel por fazer o depdsito do seu
trabalho e da Carta Comprovante assinada pelo orientador(a) (modelo disponivel
no site do PPGCM).

v Para fazer login no Rl UFSCar, vocé precisa saber seu Nimero UFSCar e sua senha.
Caso ndo saiba qual o seu Numero UFSCar, veja as informagdes no site do repositério
com as orientacdes necessarias para recupera-lo. Apés ler cuidadosamente o
infografico, recupere seu niumero UFSCar e crie sua senha por meio das orientacdes

gue serdo enviadas ao seu email cadastrado.

v' Para fazer a submissdo do seu trabalho (dissertagcdo ou tese) no Repositorio
Institucional vocé deve ler o Manual disponivel AQUI. A leitura do Manual e o
preenchimento correto dos dados fard com que sua submissédo seja validada mais
rapidamente. Caso contrario, ela sera rejeitada para que as correcdoes sejam feitas.
Tenha certeza que o arquivo que vocé esta submetendo € a versdo final. Nao é
recomendada a troca do arquivo apés a validacéo e disponibilizacdo do trabalho do
Repositorio. No entanto, caso seja necessario, entre em contato com a
Biblioteca Campus Sorocaba (B-So) para receber informagdes sobre o procedimento

de troca de arquivo:_ri.bso@ufscar.br

v O email de confirmacdo do depésito do Repositdrio Institucional, serd enviado

automaticamente pelo site, devera ser salvo em formato’PDF” e enviado por email a

secretaria do PPGCM juntamente com o0s outros documentos exigidos.

v' Depois de anexar a carta_comprovante junto com o trabalho no repositério, esta

também devera ser enviada por email para a secretaria.

e DECLARACAO DE NADA CONSTA (negativa de débitos da
Biblioteca)



https://www.ppgcm.ufscar.br/portal-do-aluno-regular
https://www.ppgcm.ufscar.br/portal-do-aluno-regular
https://repositorio.ufscar.br/static/ri-ufscar-manual-autodeposito-ted.pdf
mailto:ri.bso@ufscar.br

v’ Oaluno _de pés-graduacao devera emitir a Declaracdo de Nada Consta

automaticamente por meio do catdlogo Pergamum. O tutorial com o passo a

passo esta disponivel AQUI. Para ter acesso a essa funcionalidade, é necessério
fazer o login com o Numero UFSCar e a senha utilizada nos demais sistemas da
UFSCar. Caso tenha problema com a senha, entre em contato com a Central de

Servicos da UFSCar. Em caso de qualquer duvida, entre em contato com

a Biblioteca Campus Sorocaba (B-So): bso.referencia@ufscar.br

% Para a homologacédo na reunidao da CPGCM (Comissédo do Programa) e do

Conselho da Pdés-Graduacdo (CoPg) sdo _obrigatérios o0s_sequntes

documentos:-

» Os Documentos deverdo ser enviados por email para a secretaria do
PPGCM-So (dorisregianema@ufscar.br)

)] Ata de Defesa assinada

1)) Assinatura do Termo de conferéncia de dados pessoais para expedi¢céo do
diploma (fl. 2 do Relatério da Ata de defesa)

i) Declaragéo de Nada Consta da Biblioteca

iv) Carta comprovante da versao final de teses e dissertacfes

V) Email de confirmacédo do depdsito do arquivo no Repositorio Institucional

Vi) Arquivo final da dissertacdo de mestrado ou tese de doutorado em “PDF

vii)  Ata de Defesa assinada

» Orientacdes para assinatura da Ata de Defesa:-

- O orientador(a), Presidente da Banca deve assinar somente a fl. 01 da Ata nos campos
do seu nome. Se a defesa for com todos os membros da banca a distancia, o presidente

da banca certificara por todos os membros.

» Opcodes de assinatura:-

i) A assinatura pode ser manuscrita no relatério de defesa (ou seja, o documento deve
ser impresso, preenchido, assinado e digitalizado). Neste caso, a assinatura € valida e o
documento sera aceito sem necessidade de adicionar uma segunda assinatura (sendo

essa digital);


https://pergamum.ufscar.br/
https://www.sibi.ufscar.br/arquivos/tutorial-como-gerar-declaracao-de-nada-consta-2024.pdf
https://servicos.ufscar.br/
https://servicos.ufscar.br/
mailto:bso.referencia@ufscar.br
mailto:dorisregianema@ufscar.br

i) Quando n&o ocorrer a assinatura manuscrita deve ser feita "assinatura digital, mas

deve ser uma assinatura valida. Nesse caso, deve ser utilizado a ferramenta "Assinador

Digital ITI", disponibilizado a todos os cidad&os que possuem cadastro no sistema gov.br.

* O encaminhamento para homologacdo na CPGCM e CoPg para a

expedicdo de diploma s6 serao realizados apos o envio de todos os documentos*.

Secretaria / PPGCM-So


http://gov.br/

